UNIVAD 1T LEKILUKIAL Ui SALUL? N° O

SERVICIOS PERIFERICOS TRUJILLO

ANEXO N2 02
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE PROFESIONAL
ADMINISTRATIVO QUE BRINDE SERVICIO DE ANALISIS EN PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

PUBLICO
Area Usuaria OFICINA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Actividad ANALISIS EN PLANEAMIENTC Y PRESUPUESTG PU BLICO
IMieta Presupuestaria
Clasificador de Gasto 2.3.291.1.
Fuente Financiamiento Recursos Ordinarios

Brindor el servicio de andlisis en planificacidn Y presupuesto, Contribuyendo al
desarrollo y fortalecimiento de la oficing de desarrolio institucional-Presupuesto
logrando los resuftados esperados dentro del marco de la ley general de
presupuesto y sus normas conexas que rigen parg ef desarrolio de las actividades
de la Unidad Territorial de Salud N° 06 Trujitlo Este,

¢ OBJETIVO DEL
SERVICIO

o

* Manejo avanzado de los sistemas administrativos de administracion
financiera SIAF web, Administrativo y Presupuestal.

* Programar la asignacion de recursos para el cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales, en coordinacién con la oficina de administracidn.

*  Anglizar y evaluar la informacién presentada por la oficina de administracion
{Unida de Logistica y Economia) en las diversas fases del proceso presupuestol.

* Aplicar las directivas para la programacion, formulacion y evaluacion
presupuestal de la programacion multianual de la Red Trujitlo 20262028,

*  Gestionar el financiamiento en materia de Bienes v Servicios, ante instancias
gue correspondan (Gobierno Regional La Libertad, Ministerio de Econamia y
Finanzas y Ministerio de Salud).

* Otorgar la disponibilidad presupuestal por fuente de financiamiento %
especifica detalla, solicitado por la unidad de logistica a través de Ia oficina de
administracion,

~ & DESCRIPCION DEL e Elaboror informes de sustentacion, respecto  a las maodificaciones

SERVICIO presupuestales.

‘T *  Evaluarlo ejecucion presupuestal inter diario e informar al jefe inmediato.

*  Emitirinformes sobre aprobacidn y/o devolucién de expedientes presentados
a esta oficing sobre certificaciones de crédito presupuestario u otros, por la
oficina de administracion

*  Brindar el soporte técnico presupuestal multionual 2026-2028, a las unidades
orgdnicas {Administracion, Oficina Técnica, Gestion Territorial, Unidad de
Aseguramiento, entre otras} de la Unidad Territorial de Saiud N° 06 Trujiflo
Este.

*  Analizar e interpretary proponer la aplicacién de dispositivos legales, normas
y directivas vinculadas al proceso presupuestal.

* Gestionar y dar trémite a la documentacion recibida, vinculado con las
funciones de su competencia.

*  Proponer actividades, que permitan el cumplimiento de los objetivos
funcionales de la institucién en materia presupuestal.

FORMACION ACADEMICA:
- Titulo de fa Carrera Profesional de Administracién, Contabilidod y/o afines.

-

CURSOS O DIPLOMADOS DE ESPECIALIZACION EN PRESUPUESTO Y GESTION
PUBLICA
» PERFILDEL - Planeamiento estratégico y presupuesto
PROVEEDOR - Sistema Administrativo de Gestién Financiera — SIAF-SIGA-SEACE
- Controtaciones del estado.
- Administracion y Gestidn Publica
- Recursos Humanos v fa Ley Servir
- Programacion multianual y gestion de inversiones




UNIDAL ITEKKITUKIAL UK SALUL N~ O

SERVICIOS PERIFERICOS TRUJILLO
DIRECTIVA N° 0 1 - 2021-UTES N° 6 SPT

Directiva para contrataciones de bienes ¥ servicios cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UITS en la UTES N° 6 — SPT

- -

- Cursus o capacitaciones en sistema de conirol interno y auditoria
gubernamental
- Gestidn Publica

EXPERIENCIA GENFRAL:
- Experiencia minima de cinco (05) afios en el sector publico y/o privado.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

- Experiencia minima de 1 afio en el sector publico realizando funciones
especificas del puesto.

- Experiencia especifica minima de 1 afie realizando actividades corma analista
en presupuesto publico

CONOCIVMIENTOS

- Conocimientos comprobados en Presupuesto Publico

- Conocimientos comprobados en el manejo operative de modulos
administrativos del sector publico (SIAF, SIGA )

- Ofimdtica a nivel intermedio

OTROS
- Carnet de vacunacidn COVID 19 (cuarta dosis)
- Contar con Registro Nacional de Proveedores {RNP) VIGENTE
- Contar con certificado unico laboral - CUL

El proveedor se obliga a presentar las actividades descritas en el presente termino
de referencia por el periodo Enere a Diciembre 2025,
* PLAZO DE EJECUCION

N° DE ENTREGABLES ENTREGABLE O PRODUCTO | PLAZO DE PRESENTACION
12 entregables Informe de actividades Enero o Diciembre 2025
* CONFORMIDAD DEL Lo conformidad estard a cargo det responsable del drea usuaria, la misma que
SERVICIO deberd ser otorgada en un plazo no mayor de tres {03) dias hébiles,

LA ENTIDAD, se obliga o pagar mensualmente o en forma proporcional g

contraprestacion af locador en soles, incluido impuestos de Ley, dicho pago se

realizard previa presentacion de la siguiente documentacion en el drea de control

previc de ia unidad de logistica de la Red de Salud Trujiilo:

1. Recibo por honorarios electrénico v en caso de contar con suspension de renta

de 4ta Categoric adjuntar constancia autorizada por SUNAT (formulario

1609).

Informe de actividades realizadas.

Conformidad del jefe de lo Oficina de Desarrollo Institucional.

4. La conformidad en la orden de servicio serd otorgada por el responsable de la
Oficina de Desarrollo Institucional.

¢ FORMA DE PAGO

W

5i el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plozo
estipulado, la Entidad le aplicard una penalidad por cada dia de atruso hasta por
un monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato. Lo penalidad se
aplicard gutomdticamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto
® PENALIDADES FxPlazo en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40

Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

La Entidad tiene derecho para exigir, ademds de lo penalidad, el cumplirmiento de
la obligacidn,

-




